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En la péagina principal, busca Yahoo Grupos.
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Se abrira la pagina de Yahoo Grupos (en este caso Argentina)

Hacé clic en Crea tu grupo.

Mas facil, imposible. Crea tu grupo hoy.

¢Yatenés una cuenta Yahoo!? i tenés una cuenta de e-mail en yahoo,
Entrar podés ingresar con tu nombre de usuario y contrasefia.

p ¢Tenés proteccion?
y Cred un sello de seguridad.

(¢Para qué?)

Usuario:
I

(por ejemplo,
free2rhyme@yahooc.com)

Contrasefia:

¢No tenés

cuenta?
Es facil obtener
una.

Si no, tendras que crear una desde el link INSCRIBITE (arriba de todo).

Inscribite

Ventana de Crear un grupo:
El proceso consta de 3 pasos:
1) Buscar la categoria a la que pertenece tu grupo
2) Ingresar la descripcion
3) Elegir el perfil de Yahoo, y la cuenta de e-mail correspondiente.
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PASO 1: Categorizar

Podés buscar una categoria en el buscador o navegar por las categorias Navegar por las categorias de grupos
existentes. En este caso, vamos a hacer un grupo para un instituto de Arte y espectaculos
idioma inglés. Hacemos clic en ““Educacion y formacion™ ‘C‘“”"“ _
epONes y recreacion

\ Economia y negocios

Luego, ingresamos en la subcategoria “Por temas”’, Educacién y formacion
Familia y hogar
A ) ) Internet y computadoras

Seguimos buscando el lugar correspondiente; ingresamos en la Juegos

Misica

Pasatempos y manualidades

Politica y gobierno

Luego en la subcategoria ““Por idiomas™ y finalmente en “Inglés™. Relgién y espuntualidad
Romance y sexo

Salud

Sociedad

Zonas geograficas

subcategoria “Idiomas™,

Yahoo propone una ruta de su indice de grupos y aparece el boton | Pener mi grupo aqui | en aquellas donde se
puede anotar al grupo. Nosotros hemos seguido hasta encontrar Idioma inglés, para que la ruta sea mas
especifica. Cuanto mas especifica sea la ubicacion del grupo, mejor se encontrara.

Navegar por las categorias de grupos

Inicio > Sociedad > Por idioma > Inglés | Poner mi grupo aqui

Al presionar el botén | Foner mi grupo aqui | pasamos al PASO 2.

PASO 2: Descripcion

3 datos nos pide en este paso: nombre del grupo, direccién de correo a la que se enviaran los mensajes del
grupo y descripcion.

1- Nombre del grupo:
Este nombre aparecera en la pagina de tu grupo y en los resultados de bisquedas. (Maximo 40 caracteres)

|Lengua Inglesa

Ejemplo: Mi grupo estd buenisimo

2- E-mail de la lista: NO ES TU DIRECCION DE E-MAIL. Es una nueva, especifica para que se reciban los
mensajes que los miembros enviaran a la lista. Trata que sea lo mas descriptiva y breve posible ya que sera la
IDENTIFICACION de tu grupo.

Escribi la direccion de correo electrénico de tu grupo

Esta direccidn de correo electrénico es para tu grupo. Cuando envies un mensaje a esta direccion, todos los miembros de
tu grupo recibirdn una copia. (Maximo 40 caracteres; no utilices acentos, tildes o espacios)

lengua_inglesa @gruposyahoo.com.ar
Ejemplo: mejorgrupo © mejor_grupo

3- Descripcion: Sera la presentacion de tu grupo.
Si tenés pagina web, este es un buen lugar para anunciarla, junto con un parrafo de presentacion de la lista y
un mensaje de bienvenida a los nuevos usuarios de tu lista.

PASO 3: Perfil
Aqui confirmamos en qué casilla de e-mail recibiremos los mensajes en el caso de querer recibirlos
@® enantoft@yahoo.com.ar

y seleccionamos nuestro perfil de yahoo para que los usuarios de la lista puedan saber mas de nosotros (si lo
tenemos configurado). Si no, podremos crear un nuevo perfil.
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Perfil de Yahoo!

El perfil que selecciones sera utilizado cuando otros miembros quieran saber mas sobre vos, 0 comunicarse con usando el
Yahoo! Messenger.

Miembro Nombre real Sexo Edad

enavntoft (No disponible) F (No disponible)

Crear nuevo perfil

Para finalizar, ingresamos el codigo y presionamos m

La ventana final nos muestra los datos de la lista: el nombre del grupo, la pagina principal (url o direccién)
y el e-mail con el que los usuarios se anotaran en la lista y enviaran sus mensajes.

iFelicitaciones!
Se cred el grupo ixvos. Podés ir a tu grupo usando el enlace Mis Grupos, que aparece en |a pagina de inicio
Nombre del grupo: Iengua_inglesa

Pagina principal del .
Grupo:  hitp://ar.groups.yahoo.com/group/iengua_inglesa

Corrao electrénico dal X )
grupo: engua_inglesafdgruposyahoo.com. ar

También tendremos dos opciones para comenzar a utilizar la lista:

a) Personalizar el grupo: donde, mediante un asistente de tres
pasos, seleccionaremos: si deseamos o no incluir el grupo en el e s
directorio de Yahoo Grupos, quién puede anotarse en el grupo, Decidi quién puede apuntarse, publicar
quién/es puede/n publicar mensajes y como, si se archivaran mensajes y mas
los mensajes 0 no y si deseamos utilizar herramientas web
(esté establecido por defecto, 0jo), o sera sélo una lista de
mensajes.

b) Invitar gente a que se suscriba: tiene la ventaja de facilitar la
inscripcion al grupo. Al invitar a un amigo, le llegara un mensaje i i i i
invitandolo a confirmar la suscripcion al grupo. Otra alternativa Invité a tus amigos, familia, compafieros de
es invitar a los posibles interesados por e-mail enviandoles la trabajo, etc
pagina web del grupo o la direccién de la lista para que se
suscriban por si mismos en cualquier momento.

PERSONALIZAR GRUPO - PASO 1

Se mostraran 3 preguntas:

¢Querés que se incluya el grupo en el directorio de Yahoo! Grupos?
La respuesta predeterminada es Si.

® Si, incluir el grupe  Predetermin

O No, no quiero que aparezca en el directorio
Es conveniente si el grupo sera publico o semi-publico.

¢Coémo se puede apuntar la gente a tu grupo?

Por defecto, cualquiera puede suscribirse inmediatamente.

La otra opcién permite al duefio/a de la lista decidir quién/es se puede/n suscribir.
® Cualquiera puede suscribirse inmediatamente. Predetern
O Sélo con mi aprobacion
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¢Quién puede publicar mensajes en el grupo?

® Sélo los miembros del grupo (foro de debate privado) Predeterminado

QO Cualquiera (foro de debate abierto)

O Sélo el duefio del grupo (Boletin)
Es recomendable que so6lo los miembros del grupo puedan publicar mensajes, ya que el foro de debate
abierto puede favorecer el envio de spam (correo basura).
La tercera opcién habilita un canal de una sola via de comunicacién: desde el duefio del grupo a los
miembros. No permite que los miembros envien mensajes al grupo.

Luego presionamos el botén Siguiente >

PERSONALIZAR GRUPO - PASO 2

¢Querés aprobar los mensajes antes de que se publiquen?
Los mensajes pueden ser entregados inmediatamente (predeterminado) o diferidos para que el duefio/a del
grupo los apruebe. Es otro control que podemos utilizar para eV|tar eI spam
® No, entregar los mensajes inmediatamente. P n
O Si, debo aprobar los mensajes

QO Solo los mensajes de los miembros nuevos requieren ser aprobades. 3z informacién

Las respuestas deben ir a:
Las listas de discusion o listas de correo generalmente se utilizan como debates abiertos a todos los
miembros. Por eso encontramos como opcién predeterminada que las respuestas se dirijan a todos los
miembros del grupo.
® A todos los miembros del grupo mss informacién  Predetermins
QO Sédlo al que publica el mensaje ongmal Mas informacién

¢Deseés usar las herramientas web del grupo como las fotos, archivos, agenda y encuestas?
Las herramientas web nos permiten compartir archivos, fotos y otros.
Si la lista sera s6lo de mensajes, seleccionamos la segunda opcién.

® Si_ Quiero utilizar las herramientas web. Predeterminad

O Ninguna herramienta web: este grupo es sélo para enviar mensajes. Mas informacion

Luego presionamos el boton Lt

PERSONALIZAR GRUPO - PASO 3

Finalmente, desde aqui podemos restringir el ¢Quién puede acceder a los archivos de mensajes? as informacién
acceso a los mensajes y archivo de mensajes.
Cualquiera, la opcién predeterminada, habilita a
cualquier persona a ver los mensajes del grupo.

La ultima opci6n desactiva el archivo de mensajes.
Los mensajes se distribuiran a los miembros de la
lista pero no quedaran guardados en el archivo.

O Cualquiera puede ver los archives. Predeterminado
® Todos los miembros

O Sélo los moderadores pueden ver los archivos

O No se archivan los mensajes

¢Quién puede usar las siguientes herramientas web? . ., .
En el caso de escoger herramientas web (opcién predeterminada),

Archivos y fotos: | acceso para miembros v tenemos varias opciones para restringir el acceso a éstas: Acceso
para miembros, Acceso restringido, S6lo moderadores o

Enlaces Accazo pars miambros w ; . R
Desactivar. Podemos activar aquellas herramientas que
Base de datos: | acceso para miembros (v consideremos mas Utiles a los fines de la lista, y desactivar las
Encuestas Acceso para miembros v Otras! por ejemplo'
Listado de miembros Acceso para miembros v
L . | bots Terminado
Agenda Acceso para miembros v uego preSIonar e oton
Promocionar Acceso para miembros v
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Una vez establecidas estas configuraciones, Yahoo propone invitar
para unirse a la lista (seguir con la opcion b del punto 3 de la inscripcion), o ir al grupo.

Esta es la vista de nuestro grupo:

/,( ixvos : internetparavos :: desarrollo web - Windows Internet Explorer

@ &)~ ﬁ http:ffar.groups.yahoo.com/groupfixvosf v/ |4|| X oogle Arg L~
( — - - ) = »
Tﬁ? e ‘&IXVDS : internetparavos :: desarrollo web | | Eh B . B \-_;}Pag\na v i Herramientas ~
-~
enavntoft - enavntoft@yahoo.com.ar | Propietarig del grupo - Modifi Crear Grupo | Mis Grupos
lengua_inglesa Lengua Inglesa
; Inicio
Inicio —~
Mensajes g o : g A
’ ! i Actividad en los ultimos 7 dias: Miembro nuevo @
Pendientes
?  [Vacio —
¢Spam?  [Vacio] Descripcién (Modificar, ARadir Foto)
Publicar . P
X Academia de inglés... etc.
Archivos . a
Website: www.lengua-inglesa.com.ar
Fotos
Enlaces M . ) £
ensajes recientes
Base de datos L __] g
(Agrupar por tema)
Encuestas
Miembros Direcciones de correo electrénico del grupo
Pendientes Enviar mensaje lengua_inglesa@gruposyahoo.com.ar
Agenda Suscribirse: lengua_inglesa-subscribe@gruposyahoo.com.ar
Cancelar suscripcién:  lengua_inglesa-unsubscribe@gruposyahoo.com.ar
Propietario: lengua_inglesa-owner@gruposyahoo.com. ar
Promocionar
Invitar
Administracién
Labs de Grupos
(Beta)
Aplicaciones
m Configuracién
v
Listo @ Internet ®100% -

lengua_inglesa Lengua Inglesa o 3 . .
Aqui vemos el prefijo del grupo y el nombre que insertamos en el paso 2 del

alta del grupo.

Actividad en los dltimos 7 dias: 1 Miembro nue

" U Aqui se ve la cantidad de miembros, en este caso sélo el
administrador figura como miembro de la lista.

Esta es la descripcion que insertamos en el paso 2 del alta del grupo. — Deseripeion (vedicar afady feee)
Acdemia de inglés.. etc.
Website: www.lengua-inglesa.com.ar

Mensajes recientes

(Agrupar por tama)

@ Aqui apareceran los mensajes que vayan ingresando a la lista.

Para enviar un mensaje a la lista, se deberé utilizar el Direcciones de correo electrénico del grupo (S
- _ - - H Enwviar mensaje: lengua_inglesa@gruposyahoo.com,ar
prlme_r e-mail qule flg!vlra- Para que una persona S_e sus_cpba Suscribirse: ) lengua_inglesa-subscribe@agruposyahoo.com ar
a la lista, debera enviar un e-mail a la segunda direccion, Cancelar suscripcion:  lengua_inglesa-unsubscribe@gruposyahoo.com,ar
Py o " Propietario; ¢ :
para cancelar su suscripcion en forma automatica, deberé Ty e

enviar un e-mail a la tercera direccién y en Gltimo lugar aparece el e-mail del propietario.

@ En el menu izquierdo figuran las herramientas web que escogimos, cada una tiene su propio panel de
administracion similar a este.

o : ;| ©
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ENVIO DE MENSAJES A LA LISTA
En el programa de correo (en este caso Outlook Express) presionamos el boton Nuevo y en la

direccion PARA ingresamos el correo de la lista (8 Pare:  llengus_ingless@gruposyahoo.com.ar y | 1jeqq
completamos el ASUNTO y algo de prueba en el CUERPO del mensaje.

Y y
B mensaje al grupo

Archivo  Edicion  Wer Insertar Formato Herramientas Mensaje  Avuda |','
= V. AB »
Enwiar Copia Megar Deshacer Comprobar Ortografia Adjuntar
De: enavntoft@yahoo.com.ar  {corren yahoo) -

Para: ]Iengua_inglesa@gruposyahoo.cnm.ar
e |
oo |

Asunto: ‘mensaje al grupo

Halz!l
Este es mi primer mensaje al grupo.

VISTA DEL PANEL DE CONTROL DEL GRUPO

Asi aparecen los mensajes en el panel de Yahoo! Grupos, al que puede acceder el administrador o
propietario de la lista, o los miembros, o cualquier persona si la lista es publica.

ﬁ ixvos : Mensajes : 1-1 de 1 - Windows Internet Explorer

@@ - _@ http:fiar.groups.yahoo, comfgroupfixvos/messages - v'f .| |Soogle Arg D~
: T — = S »
W |‘@ ixvos : Mensajes : 1-1 de 1 | | f;} ~ B o= v ;b Pagina v i Herramientas ~
5
. Mensajes Menszjes Ayuds
Inicio
Mensajes Mensaje n° " Buscar | It] avanzada Iniciar tema
Pendientes
4Spam?  [Vacio] Mensajes 1-1de 1 Mas antiguo | < M2s antiguo | Mas recients > | Mds recients
Publicar Eliminar |
Archivos
Fotos Mensajes: Simplificar | Desplegar (Agrupar por tems) Autor Ordenar por facha [
Enlaces
1 i o1 ’ 11:12 am
Bacze de datos F e El] il e T Elena Mavntoft
Hola!!!!! Este es mi primer mensaje al grupe.... enavntoft
Encuestas @ m
Miembros
Pendientes Activar todos | Desactivar todos
Agenda
Eliminar
Promocionar
: Mensajes 1-1de 1 Més antigus | < Mas antiguo | Més reciente > | Mas reciente
Initar & : -
— | Mensajen® 11 Buscar: | avaremda Iniciar tema

Administracidn

Labs de Grupos

Los miembros recibirdn este mensaje en la cuenta de e-mail de Yahoo con la que se suscribieron. Si utilizan
la cuenta pop, podran leerlo directamente desde su programa de correo (Outlook, Outlook Express,

Thunderbird, etc.), al igual que para enviar. De lo contrario, se utilizara el webmail tanto para recibir como
para enviar los mensajes.
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